
 

 

 

Die adeor medical AG ist ein innovatives Medizintechnikunternehmen mit Standort in Valley bei Holzkirchen 
im Münchner Süden. Unser Unternehmen kann auf eine mehr als 30-jährige Historie zurückblicken und hat 
sich auf den Bereich Neurochirurgie fokussiert. Wir kooperieren mit Firmen auf allen Kontinenten und sind 
deshalb besonders international ausgerichtet. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

 

Mitarbeiter (m/w/d) im Vertriebsinnendienst  
Die Position ist mit einer Arbeitszeit von 35 bis 40 Std. pro Woche zu besetzen. Allerdings gehen wir hier, 
soweit möglich, auch auf Deine Bedürfnisse ein und können die konkrete Arbeitszeit auch an Deine 
Anforderungen anpassen.   

Dein abwechslungsreiches Aufgabenfeld beinhaltet folgende Bereiche: 

- Zügige und akkurate Bearbeitung der eingehenden Aufträge aus dem In- und Ausland mit Hilfe 
unseres internen Warenwirtschaftssystems (Majesty) 

- Erste Anlaufstelle für Kundenanfragen 
- Bestellungsabwicklung mit unseren Lieferanten   
- Erstellen und Bearbeiten von Angeboten, Rechnungen, Versanddokumenten, sowie anderer 

benötigter Unterlagen (ATR, Ursprungszeugnis, etc.) 
- Zollabwicklung über ATLAS Ausfuhr 
- Erstellung von nationalen und internationalen Sendungen über UPS, Fedex oder DHL 

Um diese Aufgaben erfolgreich bewältigen zu können, solltest Du folgende Qualifikationen und 
Eigenschaften mitbringen: 

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder mehrjährige relevante Berufserfahrung  
- Kenntnisse von MS Word und Excel 
- Erfahrung im Umgang mit Zollanmeldungen (ATLAS-Ausfuhr) und Kurierdiensten UPS, DHL, Fedex 
- Freude am Umgang mit internationalen Kunden und Lieferanten 
- Strukturierte und sehr akkurate Arbeitsweise, auch unter Termindruck 
- Flexibilität, Teamgeist und Fähigkeit zum selbständigen Arbeiten 
- Engagement, Belastbarkeit und Organisationstalent 
- Beste Deutschkenntnisse 
- Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift (weitere Fremdsprachen von Vorteil) 



 

 

 Bei adeor erwartet Dich Folgendes: 

• Eine Arbeitsstelle bei einem wirtschaftlich gesunden, expandierenden Unternehmen in der      
Medizintechnik-Branche 

• Solide und ausgiebige Einarbeitung 
• Attraktive Vergütung 
• Unbefristetes Arbeitsverhältnis 
• 30 Urlaubstage pro Jahr 
• Steuerfeie Sachzuwendung (monatlich / 50,- Euro Sodexo Benefits Pass) 
• Kostenfreies Obst und Snacks sowie Kalt- und Warmgetränke 
• Online-Kantine, verbunden mit einem arbeitgeberseitigen Essenszuschuss 
• Moderne Büroausstattung  
• Kostenfreie Lademöglichkeit für Hybrid und E-Fahrzeuge 
• Regelmäßige Team-Events 
• Attraktiver Unternehmensstandort mit hohem Freizeitwert 

 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung unter Angabe Deiner Gehaltsvorstellung und des Stichworts 
„Mitarbeiter (m/w/d) im Vertriebsinnendienst“ per E-Mail an hr@adeor.com oder per Post an adeor medical 
AG, Martinshof 5, 83626 Valley. 
 


